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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
EJERCICIO FISCAL 2026

CIRCULARNO.1
CIERRE PRIMER TRIMESTRE

San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 09 de marzo de 2026

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES DE AREA,
COORDINADORES DE ZONA, JEFES DE DEPARTAMENTO,
DIRECTORES DE PLANTELES Y RESPONSABLES DE CEMSaD
PRESENTES

Por instrucciones del Lic. Rubén Lépez Valdez, Director General del COBAEH y con la finalidad de llevar a cabo
en tiempo y forma el cierre y entrega de la informacién presupuestal y financiera del primer trimestre del
ejercicio fiscal 2026, ante las instancias globalizadoras y fiscalizadoras correspondientes, me permito solicitar a
Ustedes, tengan a bien remitir la informacién de cierre a la Direccién General (Ventanilla Unica), de conformidad
con lo siguiente:

v FECHA DE CIERRE DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL
PRIMER TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2026: VIERN DE M

v" REPORTE DE INGRESOS

Los reportes de ingresos por venta de bienes o prestacion de servicios deberan estar al corriente; si existiera
alglin recurso captado al mes de marzo pendiente de reportar, deberd remitirse a la Direccidén de
Administracion y Finanzas, a mas tardar el dia 20 de marzo de 2026.

En caso de que posterior a la fecha antes mencionada se tengan aln mas ingresos, por minimos que estos sean,
deberan depositarse y reportarse a la Direccién de Administracién y Finanzas a partir del dia 13 de abril de 2026
y a mas tardar el dia 14 del mismo mes y afo.

De conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad en la materia, los
ingresos se depositan y se reportan dentro del mes en que se recaudan. El cumplimiento de esta disposicién,
evitara la aplicacién de medidas disciplinarias por haber depositado y/o enterando ingresos fuera del mes en
que fueron captados.

v" SOLICITUDES DE PAGOS

Cabe mencionar, que posterior a la fecha de cierre (20 de marzo) no se realizara ningun tipo de pago por gastos
efectuados en el primer trimestre del ejercicio fiscal 2026, sino hasta el mes de abril de 2026.

En caso de los servicios de energia eléctrica, telefonia, agua e internet, deberan realizar su tramite con
anticipaciéon ante la empresa correspondiente, a lo que el Organismo Unicamente pagard de\, manera
devengada el gasto a mas tardar el dia 20 de marzo del afio en curso.
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v GASTOS A COMPROBAR Y VIATICOS

Aquellos Departamentos o Areas a los que se les hayan liberado recursos de manera anticipada, deberan
presentar la comprobacion de los mismos, a mas tardar el 20 de marzo de 2026, de lo contrario, se apegara a lo
establecido en el antependltimo y penultimo parrafo de la Circular nimero 37 (COBAEH/DG/DRF/CIR./37/2017),
de fecha 02 de agosto de 2017. Posterior a la fecha de término, no se aceptara comprobacién alguna de gastos
a comprobar y vidticos correspondientes al primer trimestre.

Cabe mencionar que, a partir del 13 de marzo de 2026, no se liberard ningtin gasto o viatico a comprobar, por lo
que no sera procedente su solicitud, sino hasta el inicio del segundo trimestre del ejercicio. Quienes por
situaciones improrrogables deban realizar comisiones posteriores a la fecha de cierre, deberan realizar su
tramite de recuperaciéon como “vidticos devengados”.

Por ningln motivo, a ninglin Centro Educativo, Departamento o Area se le modificaran las fechas de cierre, por
lo que se solicita dar amplia difusién a la presente Circular entre el personal a su cargo a efecto de dar puntual

atencién a las fechas establecidas.

Sin otro particular, se envia un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“UN ESPACIO PARA TRANSFORMAR NUESTRO TIEMPO”

A AGUILAR CASTRO L.C. JESUS FUENTES RODRIGUEZ
INISTRACION Y FINANZAS DIRECTOR DE PLANEACION

ccp. Lic. Rubén Lépez Valdez.- Director General del COBAEH.
Expediente
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