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C1RCU LAR No. COBAEH/DG/DRF/CIR./85/2023
San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 10 de agosto de 2023

DIRECTORES DE AREA, COORDINADORES DE ZONA,
SUBDIRECTORES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO,
DIRECTORES DE PLANTEL, RESPONSABLES DE CEMSaD,
PERSONAL ADMINISTRATIVO Y PERSONAL DOCENTE DEL
COBAEH, SUTACOBAEH Y SITACBEH

PRESENTES

Con fundamento en las fracciones VIl y XXXIII del Articulo 17 de la Ley del Colegio de Bachilleres del
Estado de Hidalgo y al Articulo 281 de la Ley para la Familia del Estado de Hidalgo y con la finalidad
de dar mayor certeza y transparencia al tramite de exencién del pago de las cuotas de inscripcion
y/o reinscripcién, establecido en el Articulo 70 de las Condiciones Generales de Trabajo del
Personal Académico del COBAEH y en el Articulo 80 de las Condiciones Generales de Trabajo del
Personal Administrativo del COBAEH, asi como para la proteccién de la integridad de los derechos
de los alumnos; se hace de su conocimiento que la exencién de los pagos antes mencionados serd
valida Unicamente para los siguientes casos:

e Por ser hijos de madre y/o padre trabajadores activos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Hidalgo; o

e Porencontrarse bajo la tutela legal de trabajadores activos del Colegio de Bachilleres del Estado
de Hidalgo.

Los requisitos que se deberdn cubrir para realizar la solicitud de exencién de dichos pagos, seran
los siguientes:

1. Escrito libre dirigido a la Direccién de Administraciéon y Finanzas, con atencién a la Subdireccién
de Administracién y Finanzas y con copia al Departamento de Recursos Financieros; solicitando
la condonacién de la inscripcion o reinscripcion. Ademas, debera contener los datos del alumno
para su identificacién en el Sistema Integral de Control Escolar (SICE). Este debera ser firmado
por el padre o tutor legal del alumno.

Acta de nacimiento del alumno por el que se solicita la condonacion.

Identificacion vigente con fotografia del padre, madre o tutor legal. s

Ultimo recibo de némina y credencial vigente de trabajo.
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En caso de tutela legal, debera presentar, ademas, el documento emitido por Notario Publico o
Juez Familiar mediante el cual se otorga la tutela del alumno al trabajador del Colegio.

El cumplimiento de los requisitos antes mencionados es obligatorio y sin excepcién alguna.
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Para llevar a cabo el tramite, se tiene implementado un procedimiento en el médulo de Exencién
de Inscripcién y Exencién de Reinscripcién, desarrollado en la plataforma del SICE.

1. El trabajador ingresa su solicitud y documentacién requerida, en el centro educativo
correspondiente.

2. El Director o Responsable del centro educativo revisa y digitaliza la documentacién recibida e
ingresa la solicitud mediante el SICE, misma que se turnard al Departamento de Recursos
Financieros del Colegio, considerando los plazos establecidos por el Departamento de Registro
y Control Escolar para el semestre que corresponda.

3. Simultaneamente, el Director o Responsable del centro educativo envia la documentacién de la
solicitud a través del Sistema Integral de Control de Correspondencia (SICC) al Departamento de
Recursos Financieros, en formato PDF. En caso de no contar con usuario en el SICC, la
documentacion puede ser remitida por correo institucional a recfinancieros@cobaeh.edu.mx.

4. Una vez recepcionada la solicitud y documentacién por el Departamento de Recursos
Financieros se inicia y genera el status de “PROCESO".

5. El Departamento de Recursos Financieros analiza la documentacién; en caso de ser aceptada y
autorizada en automatico se generara el status de “APROBADO" y en caso de que la solicitud no
sea aceptada se generard el estatus de “RECHAZADQ", especificando el motivo dentro del
mismo mddulo. En caso de que el rechazo sea a causa de un documento faltante, se puede dar
inicio nuevamente a la solicitud desde el punto numero 1, integrando la totalidad de la
documentacion requerida, siempre que se respeten las fechas limite establecidas por el
Departamento de Registro y Control Escolar.

Se anexa esquema del procedimiento antes descrito.

Sin otro parti

ular, envio un cordial saludo.
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