DIRECCION GENERAL

INFORME DE COMISION
Area: Staff
Servidor publico o funcionario publico: Guillermo Reyes Cruz
Fecha de entrega del informe: 18 de mayo de 2018

Lugar y fecha de la Comision: Centro Educativo Xochicoatlan el dia 16 de mayo y Coordinacion zona V, Huejutla el
dia 17 de mayo de 2018

Asunto de la comision: Capacitacién de Archivo
Actividades realizadas:

v Imparticion del taller que esto genérando y como lo estoy codificando
v" Imparticién del taller como debo de llenar mis formatos de Ley de Archivo

Resultados obtenidos:
Se llevo la actividad satisfactoriamente a cabo dandole a conocer al personal Responsables de las Unidades de

Archivo de Tramite y Concentracién las generalidades de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y la forma
correcta para hacer el llenado de los formatos

Contribuciones a la institucion y conclusiones:

Con los conocimientos adquiridos el personal, que asistié podra llevar a cabo las actividades inherentes a la Ley de
Archivos del Estado de Hidalgo, asi como poder transmitir la informacion con el demas personal de sus centros
educativos.

En su caso si se debera incluir una leyenda explicando lo que corresponda que crea conveniente anexar o
aportar mas informacién que sea necesario:
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