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INFORME DE COMISION

Area: Departamento de Asuntos Juridicos.

Servidor publico o funcionario publico: Luis Alberto Segovia Aragén.

Fecha de entrega del informe: 30 de mayo de 2023.

Lugar y fecha de la Comisién: Huejutla de Reyes, Hidalgo 25y 26 de mayo de 2023.

Asunto de la comisién: Supervisién de Archivo de Tramite y Concentracién de Centros
Educativos adscritos a la Coordinacién de Zona V.

Actividades realizadas: Se revisa el proceso de expedientado, que la documentacién
generada en los aflos 2008-2022 en los Centros Educativos cuenten con folio, que estén sujetos
con broche metalico o grapa, que estén identificados con su nombre y nimero de expediente
conforme fueron registrados en los inventarios validados y preliminares, gue cuenten con sus
formatos de archivo como lo son portada, caratula y etiqueta de la pestafia, que sus
expedientes se resguarden en cajas de archivo AM-5000, que cuenten con etiquetas de caja
utilizando los formatos correspondientes dependiendo el afio al que se trabaje.

También se revisa si su archivo de concentracién o espacio donde resguardan sus expedientes
es adecuado o cumple con caracteristicas para las funciones de una buena conservacién de la

informacién.

Resultados obtenidos: Es de gran ayuda realizar las supervisiones en sitio ya que sirven para
interactuar con los compafieros Responsables, Encargados y Apoyo Operativo de Archivo \%
mejorar los trabajos, ya que se puede asesorar y resolver dudas de manera mas personal, lo
cual se refleja al entregar resultados con los cuales se logran los objetivos de este Organismo.

Contribuciones a la institucién y conclusiones: Al realizar SupervisionesenSitig alos Centros
Educativos realizan un mejor trabajo, registro y cumplimiento en cuanto a la entrega de Guias
e Inventarios ya que se les resuelven las dudas de manera personal,géso’ggriya,eq una entrega
adecuaday con pocas observaciones lo cual acelera el flujode la revision.y se acelera el proceso
ante las Instituciones competentes en materia archivistica. = '
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