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INFORME DE COMISION
Area: Planeacion
Servidor publico o funcionario publico: Yeny Gutiérrez Gallardo
Fecha de entrega del informe: 26 de febrero del 2025.

Lugar y fecha de la Comisién, CEMSaD Xochicoatlan, Municipio de Xochicoatlan y Plantel
Huejutla, Huejutla de Reyes; los dias jueves 20, viernes 21y sabado 22 de febrero del 2025.

Asunto de la comision: brindar orientacién y retroalimentacién de los procesos de
Administracion Escolar al personal responsable de Servicios Escolares de los Centros Educativos
de la Zona V quienes acuden a la capacitacion del proceso 911 y, realizar Supervision al area de
Servicios Escolares en el Plantel Huejutla.

Actividades realizadas: Se llevaron a cabo asesorias al personal de los Centros Educativos que
acudieron al CEMSaD Xochicoatlan el dia jueves 20 de febrero. El viernes 21 acudimos al Plantel
Huejutla, se brindo asesoria respecto a procesos administrativos de los estudiantes al personal
de Servicios Escolares del Plantel Huejutla que se encontraba en el Centro Educativo, asi como
de la entrega de informacién de Administracion Escolar (Actas de Evaluacion, Duplicado vy
Certificados Parciales) para los 24 Centros Educativos de la Zona IV quienes acudieron a la
capacitacion del proceso 911 . No fue posible llevar a cabo la supervision al area de Servicios

Escolares ya que el personal responsable y demas personal administrativo estaban en una
comision sindical.

Resultados obtenidos: Se brinda asesoria y apoyo a los compareras y companeras de la Zona V
y ante la situacion de no poder llevar a cabo la supervision, fue posible apoyar a los demas
companeros y companeros aclarando dudas e inquietudes que tenian respecto a procesos
como revision de kardex y certificacion 2025-A que ya estd en puerta.

Contribuciones a la institucién y conclusiones: Es importante que se atienda la demanda de
personal administrativo en los Centros Educativos ya que, en algunos centros educativos
resulta complejo atender a toda la comunidad escolar (personal, padres de familia, alumnos
egresados y otros) cuando la matricula es Y.Se cuenta con poco personal.
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