GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

| £OUPSAT BE BALILUSES DY FIASD (7 BOALLL

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA X
DOMICILIO: CIRCUITO EX HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, CP. 42160, SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 898 70,71 42188Y 71 407 66 (198 - 200 )
CORREO ELECTRONICO: diracademica@cobaeh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. DIANA DENISS MARTINEZ SANCHEZ FECHA DE EMISION: 2017
i . 3 Y FECHAS EXTREMAS o
GENIEMI:ESORA SECCION SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA 8 VOLUMEN UB;%:&'_\ON
SERIE INICIO FINAL
8C. Tecnologias y 8C.17 Administracion y
servicios de la servicios de Correspondencia enviada y recibida del afio 2016 07/01/2016 22/12/2016 1 Expediente
informacién correspondencia
11C. Planeacion, 11C.14 Informes Circuito Ex
informacién, evaluacion | mensuales y anuales Informes internos de trabajo del afio 2016 07/01/2016 20/12/2016 1 Expediente Haclzi:::ia de-la
23* Departamento de y politicas de labores Concepcion Lote
capacitacion y 17, San Juan
seguimiento docente Tilcuautla, Mpio.
De San Agustin
Tlaxiaca, Hidalgo.
1S.6 Capacitaciones, Proyectos de capacitacion para docentes y 01/03/2016 16/12/2016 10 Expedientes
cursos y talleres administrativos del ano 2016 p
1S. Academia
1SS CEonael Solicitudes de becas y cursos del afio 2016 18/01/2016 20/12/2016 1 Expediente
personal docente

a de Archivos

Dir tor _er1'é'ral

Valido:
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FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
AREA GENERADORA: 23* DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y SEGUIMIENTO DOCENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTA PATRICIA OLVERA MARTINEZ

SECCION: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

SUBSERIE: N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2017
HOJA 1 DE 1

CcODIGO: COBAEH-23*8C.17

| FECHAS EXTREMAS

OBSERVACIONES

CLIFSED OF LA SR IR A PTTASS Rl @S di S

17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. De
San Agustin Tiaxiaca

Sistema Integral de
Correspondencia (SICC)

COBAEH -23*8C.17/01-2016

departamento de capacitacién y seguimiento docente del afio

2016

| UBICACION |  UBICACION > SO
FiSICA TOPOGRAFICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE | INICIO FINAL
Circuito Ex-Hacienda
de la Concepcién Lote | Ubicado en el servidor del Oficios, tarjetas informativas, circulares enviadas y recibidas del
07/01/2016 22/12/2016 Soporte digital

Elabore: 4 jl+~

TOTAL:

Lic. Marlél’ F‘étricia Olvera Martinez

Jefa de Departamento

Titular d

ie-Albede-Nlifiez Correa
red Coordinadora de Archivos

Valid6:
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INVENTARIO DOCUMENTAL

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
AREA GENERADORA: 23* DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y SEGUIMIENTO DOCENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTA PATRICIA OLVERA MARTINEZ
SECCION: 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE: 11C.14 INFORMES MENSUALES Y ANUALES DE LABORES

SUBSERIE: N/A

FECHA DE EMISION: 2017

HOJA 1 DE 1

cODIGO: COBAEH-23*11C.14

"~ FECHAS EXTREMAS

CORESEY OF B S T S TRADS 0 Ataa s

Tilcuautla, Mpio. De CIo/eqU|po/os(6c)respaId0201

San Agustin Tlaxiaca

UBICACION | UBICACION ' "
= A X BSERVACIONE
FiSIcA | TOPOGRAEICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE T B v Tt OBS ONES
Circuito Ex-Hacienda Equipo de
de la Concepcién Lote .l . . . .
computo/515001003182A/ini " Informes internos de trabajo para contraloria, subdireccion y .
17, San Juan COBAEH -23*11C.14/01-2016 direccién académica del afio 2016 07/01/2016 20/12/2016 Soporte Digital

TOTAL: 1

—~ ey R Revisd:

Ao ) M
LR M io_,,«.ilberlg N orrea

=
Lic. Marta Patricia Olvera Martinez V _ 0
Jefa de Departamento Titular-d’éf'_A'r Goordinadora de Archivos

Elaboré:

3

Valido:
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FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
AREA GENERADORA: 23* DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y SEGUIMIENTO DOCENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTA PATRICIA OLVERA MARTINEZ

SECCION: 1S. ACADEMIA
SERIE: 1S.6 CAPACITACIONES, CURSOS Y TALLERES

INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2017
HOJA 1 DE 1

CODIGO: COBAEH-23*1S.6

T LA O T ITVAL B el el

SUBSERIE: N/A
. sl el e . = - s =5 = . . . e
UBICACION UBICACION FECHAS EXTREMAS 2o
: ‘ NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE —— OBSERVACIONES &
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL |
COBAEH -23*15.6/01-2016 Cursos disciplinares 01/03/2016 24/10/2016
COBAEH -23*1S.6/02-2016 Congreso nacional sobre normalidad minima 05/05/2016 24/10/2016
COBAEH -23*1S.6/03-2016 Curso disciplinar para docentes de nuevo ingreso 14/05/2016 16/06/2016
. Curso: Fundamentos de Organizacién Internacional de

COBAEH -23*15.6/04-2016 Estandarizacion (1SO) 26/05/2016 21/06/2016

Cruto Ex-Hacenda | - L C00E 0 B

de '81302(;?;::::1 Lote oficina del departamento de COBAEH -23*18.6/05-2016 Curso salud sexual y reproductiva en los adolescentes 10/06/2016 06/07/2016

. . capacitacion y seguimiento
Tilcuautla, Mpio. De .
Aqustin Tlaxi docente, nimero de
San 9;'_2‘ ’l‘ axiaca, inventario No. COBAEH -23*1S.6/06-2016 Diplomado habilidades directivas 05/07/2016 13/12/2016
1dalgo. 511001000083, gaveta 2 .
COBAEH -23*1S.6/07-2016 Curso de capacitacion: inteligencia emocional 11/07/2016 13/07/2016
COBAEH -23*15.6/08-2016 Curso disciplinar para docentes 01/09/2016 16/12/2016
COBAEH -23*18.6/09-2016 Curso videoconferencia planeacioén didactica 05/10/2016 01/12/2016
COBAEH -23*1S5.6/10-2016 Congreso nacional de la ensefianza de las matematicas 22/11/2016 05/12/2016
TOTAL: 10
Elaboré:
Validé:

L
Lic. Marta Patricia Olvera Martinez
Jefa de Departamento

)

. MasieAlberto Nuriez Correa
'Fitula'(@l' Area Coordinadora de Archivos
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‘ . INVENTARIO DOCUMENTAL -|

LEROCAD T LIS TR T FUASO O M S0

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A FECHA DE EMISION: 2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA HOJA 1 DE 1
AREA GENERADORA: 23* DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y SEGUIMIENTO DOCENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. MARTA PATRICIA OLVERA MARTINEZ

SECCION: 1S. ACADEMIA

SERIE: 15.9 GESTION DEL PERSONAL DOCENTE CODIGO: COBAEH-23*1S.9

SUBSERIE: N/A
~ UBICACION | UBICACION IS O P e | FECHAS EXTREMAS : e L

FiSICA TOPOGRAFICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE INICIO FINAL OBSERVACIONES
. . Archivero de 4 gavetas
gérT:lt(_‘?oE;l;igﬁn:;e ubicado al interior de la
oficina del departamento de . i
17, San Juan . - . Solicitudes de apoyos econdmicos del personal docente y
Tilcuautla, Mpio. De Sapacnamé'n y seguimiento COBAEH -23™15.9/01-2016 administrativo para realizar estudios de posgrados del afio 2016 18/01/2016 201272018
. . ocente, numero de
Sgn Agustin Tlaxiaca, inventario No.
Hidalgo. 511001000083, gaveta 2
\
L TOTAL: 1 " %jg
Elabors; ; N\ __Revo Aerhive 1 def Estado Vaiids

Lic. Marta Patricia Qlvera Martinez LD ari§ Alberto  NufieZ Correa ys
Jefa de Departamento Titulak del Aréa Cotfdinadora de Archivos™
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